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 کليات: مقدمه

سالهپایان شد ،نامه/ر سی ار شنا شجو در مقاطع کار ستاورد دان ست که زیر  /گزارش نهایی آخرین د نظر دکتری ا

  شود.استاد/ان راهنما و/یا مشاور به زبان فارسی تهیه می

 است. واژههزار  شصت ه و رساله دکتری حداقلواژهزار سی نامه کارشناسی ارشد حداقل حجم پایان

 برای دعداین کمتر از  موارد همانندجویی ایرانداک است. هذکرشده در نامتعداد واژه ملاک تشخیص این عدد، 

         .شودمیارجاع  یا کمیته داوران گیری به شورای تحصیلات تکمیلی گروهتصمیم

 ازبعد و پس از دفاع و  شودارائه نشده دفاع باید صحافی هبرای جلسنامه/رساله پایان هشدهای آمادهنسخه

اعلامی دانشگاه در  مقررات مطابقآموختگی به منظور انجام تشریفات دانش شده،خواسته انجام اصلاحات  

 .(راهنما کلیک کنیدبرای دریافت ) د.شوصحافی و جلد  مرکزی هکتابخانپایگاه 

 رد.یگمیصورت جنس و اندازه  کاز یکاغذهایی  باو  به صورت دورو نامه/رسالهپایانچاپ 

  

https://library.um.ac.ir/index.php?option=com_content&view=article&id=356&Itemid=630&lang=fa
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 تدوين شيوه: اولبخش 

 نامه/رسالهپايانی ساختار کل  ( أ

  بسملهصفحه  .1

 صفحه عنوان .2

 دفاع هتأییدی هشدتایپ هجلسصورت .3

 همراه امضای استاد/ان راهنما و دانشجو هشدتکمیل هناماصالت .4

 )درج این صفحه اختیاری است(تقدیم صفحه  .5

 صفحه سپاسگزاری .6

 چکیده فارسی  کاربرگ .7

ها ها و  نقشهها، نمودارها، شکلفهرست مطالب )به ترتیب شامل فهرست تفصیلی و فهرست جدول .8

 در صورت وجود(

 پیشگفتار .9

 پیشنهاده(هایی برگزیده از )مشتمل بر بخش مقدمه .10

 بدنه اصلی  .11

 نامهکتاب  .12

 ها نمایه  .13

 چکیده انگلیسی کاربرگ  .14

 روی جلد به زبان انگلیسی  .15
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 صفحه عنوانب( 

 :شامل موارد زیر است

)همانند صفحه اول همین  43و سایز  دانشگاه فردوسی مشهد در وسط قسمت بالای صفحه نشان. 1

 نوشتار(

 «اسلامی شهید مطهریدانشکده الهیات و معارف ». عبارت 2

 نام رشته و گرایش مربوط  همراه « ارشدرشناسینامه کاپایان»یا « دکتری رساله». عبارت 3

 «عنوان» ه. کلم4

 رساله/نامه. عنوان پایان5

 «استاد/استادان راهنما» ه. کلم6

 استاد یا استادان راهنما همراه عنوان دانشگاهی ایشان و نام خانوادگی . نام7

 «استاد/استادان مشاور» ه. کلم8

 . نام و نام خانوادگی استاد یا استادان مشاور همراه عنوان دانشگاهی ایشان.9

 «نگارنده» ه. کلم10

 دانشجو. نام و نام خانوادگی 11

 (1402 مهر)مثال:  دفاعو سال  ماه. 12

 شود.میآید سال و ماه میلادی درج می یپایانصفحه که در  انگلیسیدر صفحه عنوان  :تذکر
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 هاگذاری صفحهج( شماره

 .شوندگذاری نمیهای ابتدایی پیش از فهرست )بسمله، تقدیر، تقدیم، چکیده( شمارهصفحه

 شود.می گذاریحروف الفبا )ابجد( شماره فهرست مطالب باهای صفحه

قبلی است و تا آخرین  هایهصفحتمام و با احتساب از ابتدای پیشگفتار عددی گذاری شروع شماره

 یابد.نامه/رساله ادامه میپایان هصفح

 

 چينی د( حروف

 .استفاده شود Wordنرم افزار  از رساله/نامهپایان چینیبرای حروف

 باشد. IRLotusفارسی باید  پانوشتو قلم متن 

 باشد. Times New Romanانگلیسی باید  پانوشتو قلم متن 

 باشد. IRZarعربی باید  پانوشتو قلم متن 

 باشد. Boldو  IRBadrباید   پانوشتدر متن و  قرآنقلم آیات 

 باشد. Boldو  Traditional Arabicباید   نوشتپادر متن و  روایاتقلم 

 است. 12 پانوشتو  15اندازه قلم متن 

بین  ،اصلی و فرعی بودنبه تناسب بقیه تیترها و زیرتیترها قلم است و اندازه  24ها اندازه قلم عنوان فصل

 .)قلم عنوان فصل( انتخاب شود 24)قلم متن( تا  15

 رو و وسط صفحه بیایند.مستقل، یک هها در یک صفحعنوان فصل

ها مانند همینبهتر است از علائم مخصوص ها و مانند آن       های برای عبارت

 استفاده شود. 

 (پژوهشی مراجعه کنید هبه پایگاه دانشکده، لبها و علائم )برای دریافت مجموعه کامل فونت
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 آرايیه( صفحه

سانتیمتر  3 و 3 و 3 و 5/3، حاشیه راست، چپ، بالا و پایین به ترتیب با A4 آرایی روی برگهدر صفحه

  باشد.

نقاشی، کاریکاتور، خوشنویسی، شعر، سخنان  و نیز از گذاشتن چارچوب و سایر تزیینات دور متن

 خودداری شود. رساله/نامهپایان غیرمرتبط در سراسر هحکیمان

؛ اما در شمارش آیدای مستقل و فاقد شماره میشود و عنوان آن در صفحههر فصل از صفحه فرد شروع می

 شود.ها محسوب میصفحه

 اول هر فصل از سطر پنجم شروع شود. هصفح

    وسط و پایین صفحه درج شود. هاصفحه هشمار
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 نگارش شيوه: دومبخش 

 دهيچک( 1

مطالب اصلی پژوهش است که با کمترین واژگان، بیشترین مفاهیم اساسی، شامل  هچکیده فشرد
، نقل قول ی، هدف، روش پژوهش و نتایج آن را بیان کند. در چکیده از طرح مطالب فرعی، تکرارلهئمس/وضوعم

 شود.خودداری میها، ارجاع و استناد مستقیم، فهرست مطالب و بخش

 واژه باشد. 250تا  150شامل  دهیچک

 به موضوع و مستخرج از متن. کاربرد و نزدیکپر هاییا عبارتها واژهلیدواژگان عبارت است از ک

 .شودیم هیتوص دواژگانیکل یواژه برا 5 نیانگیم

لیدواژگان کاربردن کاز به همچنین. داد لید واژگان قرارک جاینباید عنوان را به صورت تقطیع شده به  ر:کتذ
 .ردک ه باید اجتنابدگستردایره شمول  یو دارا یل  ک

 ها در کاربرگ مخصوص دانشگاه قرار گیرد.چکیده

 

 ( فهرست مطالب2

 شوند.یر نمکده( ذیکم، چیر، تقدی)تقد رساله/نامهانیپا هین صفحات اولیفهرست مطالب، عناو در

 .باید در فهرست بیاید  نامه/رسالهپایانعناوین موجود در همه 

 عناوین اصلیپس از  یند، با تورفتگاین اصلیعناو هر مجموعیکه ز ین فرعیعناو ،در فهرست مطالب
 ها را نیز متفاوت قرار داد.توان اندازه فونت آنو می رندیگیقرار م

 

 شگفتاريپ (3

نامه/رساله است که پس از اتمام نگارش پیشگفتار، یادداشتی کوتاه و جدای از محتوای پایان
و ساختار  یاتفاقات پیرامون، آنعلت انتخاب از موضوع،  یاشامل خلاصه وشود ینامه/رساله به آن اضافه مپایان
 نامه/رساله است.پایان
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 مقدمه( 4

میزان تحقق اهداف  ارزیابیدر  سهولتکه به منظور  مشتمل بر مبادی عمومی پژوهش است

 هشامل موارد ذیل از پیشنهاد تنها د. مطالب مقدمهشونامه/رساله )در زمان داوری( در این قسمت درج میپایان

 روش. و هدف پیشینه، ،هاها، فرضیهله و تبیین موضوع، پرسشئب است: طرح مسمصو  

 نباید در مقدمه ذکر شود. بمصو   هسایر موارد موجود در پیشنهاد يادآوری:

ب مطابق است؛ سؤال ها نسبت به آنچه در ها و فرضیهمطالب این بخش عیناً با طرح پیشنهادی مصو 

 پیشنهاده آمده، نباید تغییر کند. اصلاحات جزئی نگارشی و ویرایشی مانعی ندارد.  هطرح اولی

ب آمده است،  هدر طرح اولیه پیشنهادها یا عنوان، نسبت به آنچه ها، فرضیههرگونه تغییر در سؤال مصو 

 .رسیده باشدباید به تأیید کمیته تحصیلات تکمیلی گروه 

 

 بدنه اصلی( 5

هر فصل نیز ممکن است به چند بخش و  یابدنظام می نامه/رساله در دو یا چند فصلبخش اصلی پایان

 د: شوبر اساس توضیحات ذیل تدوین میو  تقسیم شود

له )در صورتی که نیازمند ئشناسی، ارائه سیر تاریخی مسواژه شود و شاملمیاول کلیات نامیده فصل 

 از این دست است. یها و مطالبها و زمینهواکاوی تاریخی باشد(، ارائه سیر ریشه

 نامه/رساله را تشکیل دهند.نباید بیش از یک پنجم حجم پایان هم رویمقدمه و فصل اول  :تذکر

ها ترتیب فصلتعداد و  .تواند متفاوت باشدتعداد سایر فصول بسته به نوع و ماهیت پژوهش میمحتوا و 

. است مطرح شدهتحقیق  هایلکه پژوهشگر در مقدمه توضیح داده و در سؤا پیروی کند خاص یباید از منطق

 سؤال فصلی جداگانه اختصاص یابد. رای هرضرورتی ندارد ب

 اشد.بها از فصل یکی عنوان نباید رساله/نامهانیپا عنوان تذکر:
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 ،هایافته ،گیری مباحث و ارائه خلاصه دستاوردهابندی و نتیجهبه جمعتوان بخشی را میدر صورت نیاز 

گیری، نتایج ، نتیجهتواند، فصلابتکار پژوهشگر می. این بخش به داداختصاص  ی پژوهشکارهاپیشنهادها و راه

 عنوان یابد.پایانی و مانند آن 

 

 نگارش یهاستهيبا( 6

شود ب فرهنگستان زبان و ادب فارسی الزامی است. پیشنهاد میمصو   فارسی دستور خط  رعایت 

دقت  .استفاده کنند)موجود در پایگاه دانشکده، لبه پژوهشی(  فارسی فرهنگ املایی خط  نویسندگان محترم از 

  .یید یا رد کنیدأتک بررسی و تموارد اصلاحی افزونه را تک حتماً « ویراستیار» هشود که در صورت استفاده از افزون

 جستروان بهره  های فارسی  همچنین باید از واژه ،فارسی است. در نگارشرساله /نامهزبان رسمی پایان

توان از عربی و غیرعربی در متن خودداری شود. این موارد را می ها و واژگان بیگانه اعم  ها و عبارتمتن آوردنو از 

 آورد. پانوشتبر حسب ضرورت در 

های انگلیسی( که برای عنوان یا کلیدواژگان )برگرداندن عناوین فارسی یا عربی با نشانه گردانینویسه

 انجام گیرد. این جدول در پیوستباید « IJMES»راهنمای جدول  هنامه/رساله لازم است، بر پایانگلیسی پایان

 مده است.آ

آمیز از قبیل آیت الله، دکتر، استاد، علامه، شهید، اسامی و القاب علمی و احترام آوردنضروری است از 

فهرست مستند اسامی مشاهير کتاب  مگر مواردی که در ؛و مانند آن برای صاحبان آثار و منابع پرهیز شود شادروان

 ی باشد.مل   هکتابخان پایگاهیا )موجود در پایگاه دانشکده، لبه پژوهشی(  و مؤلفان

 ایاست و معتبر  یفته از منبعرا برگی یعنی؛ استا مستدل یمستند  رساله/نامهانیمطالب مندرج در پا

 . ه استدکرذکر  یل و برهانیآن دل یبرا نویسنده

حضور مؤثر داشته باشد. این حضور عمدتاً با نقد و تحلیل  با اندیشه و قلم خود در متن   باید پژوهشگر

 های دوره دکتری ضرورتی چند برابر دارد.د. رعایت این امر در رسالهشوها آشکار گیریبندی و نتیجهجمع و آراء
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در روش نقل قول  :شودها در متن به یکی از دو روش مستقیم یا غیرمستقیم انجام میقول کلیه نقل

در این روش باید عبارت میان دو  .گونه تصرفی آورده شودشده بدون هیچ مستقیم، باید عین عبارت و متن نقل  

متر سانتی 5/1مستقل، با تورفتگی ی بند در قالب   )بیش از دو سطر( صورت طولانی بودن در و گیومه قرار گیرد

باشد،  وجود داشته در مواردی که در منبع اصلی غلط واضحی شود. های متن متمایزاز دو طرف از سایر پاراگراف

لازم است فقط در موارد ضروری که نیاز به ذکر عین  آن را اصلاح کند. پانوشتنگارنده ضمن تذکر مورد، در 

د. در روش نقل قول غیر مستقیم، پژوهشگر باید با ادبیات خودش شوعبارت است از این نوع نقل قول استفاده 

ت امانت و ارجاع یرعا ،وهیدر هر دو ش شود.در این روش از گیومه استفاده نمی .ب مذکور را بازنویسی کندمطل

 .است یبا ذکر جلد و صفحه ضرورشده اده استف به مأخذ  

ه تنها در صورت موجود نبودن منبع ک صورت گرفته باشد یر از منبع اصلیغ یچنانچه نقل قول از منبع

، نام منبع فرعی(. «:به نقل از»عبارت است )منبع اصلی،  یضرور پانوشتدر ذکر آن منبع  ،اصلی جایز است

  به عنوان نمونه:

 .101، مذاهب اسلامی فقهتاریخ ، چیمدیر شانه ، به نقل از6، شباه و النظائرالأ، سیوطی

 نامه/رساله نقد باشد.که هدف پایانمگر آن ؛های باواسطه موجب کسر امتیاز خواهد بودفراوانی ارجاع

یا  نداشته باشد یدسترس یرفته است که پژوهشگر به منبع اصلیپذ یاستفاده از منبع واسطه در صورت

 کار وجود داشته باشد.در این  یقابل دفاع هانگیز

تلقی است و چنانچه  خلاف اخلاق پژوهش ،آن ارجاعاتبا  دیگر یمتنطولانی از  ه وذکر مطالب پیوست

در این موارد لازم است  .شودب علمی محسوب میتقل   استتحقیق خود پژوهشگر  ،مطالبکه آن د شو

 متمایز کند. کاملاً  ،شده در آن متنانجام از تحقیق   حیطه کار پژوهشی خود را ،پژوهشگر

استفاده از ترجمه منابع انگلیسی به نظر کمیته تحصیلات  منابع عربی روا نیست. استفاده از ترجمه

  است.منوط تکمیلی گروه در زمان تصویب موضوع 

که مگر آن ؛نباید به منابع غیر اصیل و دست دوم استناد شود ،با وجود منابع اصیل در یک رشته یا موضوع

 ها یا رویکردهای نو باشد.این منابع حاوی نکته

 آید. خود مزیت به حساب نمیخودی  به هاارجاعنی افراو
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وجود  وضرورت  تنها در صورتفضای مجازی  افزارهاییا نرم ینترنتیا هایو پایگاه استناد به منابع

 .ر استیپذهیتوج یچاپ هنسخ نداشتن

 .آیندمی استدلال، در متنقرار داشتن در کانون آیات قرآن کریم و احادیث، در صورت 

های مختلف ها باعث شرح و تحلیلکه پیچیدگی آن مورد استدلال یا استشهاد های عربیآوردن عبارت

 در متن بلامانع است.شود، می

های مشهور و معتبر ، صرفاً از یکی از ترجمهرساله/نامهآیات قرآنی مورد استشهاد در سراسر پایان هترجم

ویسنده در مقام ادای توضیحات خود درصدد که نای پرهیز شود، مگر آنسلیقه هشود از ترجمنقل شود. توصیه می

 نقد ترجمه مشهور باشد.

مطالب دیگری از قبیل متن یک آیه، روایت، عبارت عربی، عبارت  ها افزون بر ارجاعات،پانوشتدر 

گشا که آوردن آن در متن امکان ندارد و سبب اختلال راه های فرعی  های دیگر، منبع مورد ارجاع و توضیحزبان

 ذکر کرد. توانمی را هم شودبحث میدر نظم 

 شود. یگذارات اعرابیرواآیات و 

 د.یآمی پانوشتدر  تنها ات در صورت ضرورتیرواآیات و  هترجم

 

 هاعنوان یگذار ( شماره7

  :شوند یگذارشمارهذیل  یمطابق الگو (بند )تیترهای سر   رساله/نامهانیپا یو فرع یاصل یهاتیترتمام 

 . دنشواند، مشخص میگر جدا شدهیدکیه با خط فاصله از کهای هر فصل با دو شماره از بخش کیهر 

 . بخش است هفصل و عدد سمت چپ شمار هانگر شماریعدد سمت راست ب

رد و یگربخش سمت چپ عدد فوق قرار مییزهر ربخش باشد، شماره یدارای ز ه هر بخشکدر صورتی 

  .شودیم گذاشتهنقطه  ،انیدر پا
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 نیدوم« رواییر یتفاس»تیتر اگر مثلًا  شود،ر همواره سمت چپ و چسبیده به تیتر درج میمتغی  عدد 

  .رواییر یتفاس .2-4-3: شودینوشته م صورتن یه افصل سوم باشد، ب ربخش از بخش چهارم  یز

-1شود: بیاید، اینگونه درج می« الثقلین تفسیر نور»اگر این تیتر نیز زیرمجموعه داشته باشد، مثلًا بعد از آن تیتر 

 تفسیر نورالثقلین.. 2-4-3

در  نمودارن یمثلًا دهم مذکور است، یمثل الگوز یها نها، نمودارها و نقشهها، جدولشکل یگذارشماره

 گذاشتن عنوان برای این موارد نیز الزامی است. شود.ی( نوشته م10-3 نمودارصورت ) فصل سوم به

 

 و فهرست منابع هانوشت( پا8

نویسنده باید توضیحات و ارجاعات خود را در پانوشت درج کند و اطلاعات « منابع-پانوشت» هدر شیو

نوشت( های پایانی )پیمتنی و یا یادداشتشناختی آثار را در منابع پایانی اضافه کند. استفاده از ارجاع درونکتاب

واحد سازوکار یک  باید بادر این شیوه مجاز نیست. دقت شود که در خصوص متون مقدس )قرآن، عهدین و ...( 

 (.35س:یا ی 8:16داد )مثال:  متندرون   در سراسر متن ارجاع پرانتزی

 د:باشدهی و فهرست منابع به شرح ذیل لازم است شیوه ارجاع

 تاجزای اصلی در ساختار پانوش: 

o های پانوشت با ویرگول جدا شود.قسمت 

o .تنها نام خانوادگی صاحب اثر درج شود 

o نویسی شود.نام آثار کلان )مانند کتاب( مایل 

o .نام آثار خرد )مانند مقاله( در گیومه درج شود 

o ارجاعی درج شود. هصفحمجلد و  هشمار 

 اجزای اصلی در ساختار منابع: 

o شود.های اصلی منابع با نقطه جدا میقسمت 
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o صورت کامل درج شود. نام خانوادگی و نام کوچک صاحب اثر به 

o نویسی شود.نام آثار کلان )مانند کتاب( مایل 

o .نام آثار خرد )مانند مقاله( در گیومه درج شود 

o  وجود. در صورت خانوادگی مترجم، مصحح یا محققنام و نام 

o  ،مشخصات ناشر و سال نشر درج شود.محل  نشر 

 ها نمونه 

o :کتاب  

  :471، 9، لسان العربابن منظور، پانوشت. 

  :1414صادر،  . بیروت: دارلسان العربابن منظور، محمد بن مکرم بن علی. منابع. 

o :مقاله 

  :230، «پیامبر اعظمی شناسی تفسیرروش»، معرفتپانوشت . 

  :پژوهشنامه حکمت و «. شناسی تفسیری پیامبر اعظمروش». محمدهادی، معرفتمنابع

 .250-230 (:1385زمستان ) 20ش. فلسفه اسلامی، 

o :مدخل 

  :ابن بابک»المعارف بزرگ اسلامی،  دایرة در آذرنوش،پانوشت.» 

  .بزرگ اسلامی، زیر نظر محمدکاظم  المعارف دایرةدر  «.ابن بابک»منابع: آذرنوش، آذرتاش

 .1373المعارف بزرگ اسلامی،  موسوی بجنوردی. تهران: مرکز دایرة

o :فصلی از کتاب 

 Footnote: Kennedy, “The Coming of Islam to Bukhara”, in Living Islamic 

History. 
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شود و به جای نویسی میایلمثلا درس خارج فقه( م)عنوان کلی درس  ،های خارجبرای ارجاع به درس

. در قسمت 2/10/1398خ: ، مور  دروس خارج فقهمکارم شیرازی،  مثلاً  ،شودمیجلد و صفحه تاریخ جلسه درج 

و آدرس صفحه مورد نظر در  شود و علاوه بر آن باید تاریخ دریافتفهرست منابع نیز به همین ترتیب عمل می

 .سایت نیز ذکر شود

نمونه در مورد اجود  )استاد( نوشته شوند. برای های تقریر درس استاد باید به اسم صاحب تقریرکتاب

آید: نائینی، محمد در فهرست منابع به این صورت می و 45 ،اجود التقریراتنوشت نائینی، پاو در التقریرات

ر(: سید ابوالقاسم ، تقریر نویسجود التقریراتاحسین،   .1419قم، مؤسسه صاحب الامر،  ،خوئی )یا مقر 

ر داست: نام مرکز اسناد، بخش یا مجموعه مربوطه )شیوه ارجاع به منابع آرشیوی/اسناد به این صورت 

توان صورت لزوم( شماره ثبت سند. نخستین ارجاع به اسناد یک مجموعه سند کامل خواهد بود و پس از آن می

 از سرواژه استفاده کرد.  

 شود. از شماره یک شروعها پیوسته نبوده، در هر صفحه پانوشت هشمار

 استفاده نشود.« همو»و « همانجا»، «همان»از  در ارجاعات

خبار أنوار الجامعة لدرر بحار الأبه جای  بحار الانوارشود، مثلًا نام کامل کتاب ذکر نمی پانوشتدر 

 .شاف عن حقائق غوامض التنزیل و عيون الأقاویل في وجوه التأویلکالبه جای  الکشاف یا طهارالأالائمة 

 هدر شناسنام موجود دو نویسنده داشته باشد، نام خانوادگی و نام هر دو به ترتیب اثریدر صورتی که 

ذکر « و دیگران» عبارتکتاب، درج می شود. چنانچه بیش از دو نویسنده داشته باشد، نام نویسنده اول و سپس 

 شود.می

همراه تاریخ  ،حهصفدر مورد منابع اینترنتی، کلیه اطلاعات مربوط به پایگاه مورد استناد و مشخصات 

  مثال: روزآمدی پایگاه یادشده ذکر شود.

 http://daneshnameh.roshd.ir/mavara 13/11/1401تاریخ مراجعه به پایگاه: 

http://daneshnameh.roshd.ir/mavara
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بر حسب ترتیب  )بدون تفکیک( فهرست منابع فارسی و عربی د:ترتیب انجام گرداین نامه به تدوین کتاب

 ی.اینترنتهای افزارها، پایگاهمقالات، منابع لاتین، نرم، سرشناسهالفبایی نام 

 شود. گذاری میاز آغاز تا پایان پشت سر هم شماره نامهکتاب

 .آیدمیاستفاده شده  هنامه و با ذکر ترجمدر ابتدای کتاب هسجادی هو صحیف نهج البلاغه ،قرآن

گزارش  پانوشت، در شودنه منابع موجود در آن استفاده می افزار واختصاصی نرم یکه از محتوا یدر موارد

   .5/2النور، نسخه  ةیافزار درانرم :لاً مث شود،

 .استته داوری ید کمییتأ از پس ،نیستندح نسخه یکه تصح ییهارساله/نامهانیپا درآوردن نمایه 
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ید به تصویب رس 22/8/1402شورای آموزشی پژوهشی دانشکده به تاریخ  859شماره نامه در جلسه این آیین

 و از این تاریخ لازم الاجراست

 


