
١

تایپ شعر فارسیآموزش 
ابتدا وارد برنامهWORDشویم.می
 منويسپس ازInsert

 پنجرهTableکنیم.را انتخاب می
 از کادر سومین مربعپس از آنTableکنیم.را انتخاب می
مانند شکل با انتخاب این مربع از کادر، جدول سه قسمتی

ظاهر می شود:زیر



٢

خطوط رنگی شده زیر را به یکدیگر نزدیک کنید.



٣

مانند پس ازنزدیک کردن خطوط داخل کادر به یکدیگر
شکل زیر، فضاي کافی براي نوشتن شعر ایجاد می شود:



٤

براي نوشتن شعر ابتدا از منويHome مانند شکل زیر
راز کردن شعر انتخاب می رابراي تJustify mediumگزینه
.کنید



٥

کلیدهاي ترکیبی ابتدا مصرع اول شعر را نوشته سپس
Shift+enter ،را با هم گرفته  تا مصرع اول شعر تراز شود

شعر را بنویسید.هاي ستون راست به همین ترتیب مصرع



٦

 اول بنویسید.ستون دوم را مانند ستون



٧

 پس از اتمام کار، براي برداشتن جدول ابتدا جدول را
انتخاب کنید.



٨

 از منويHomeمانند شکل زیر گزینهNo border را
انتخاب کنید.



٩

شکل نهایی شعر



١٠

 براي تنظیم ستون هاي شعر ، ابتدا شعر را انتخاب کنید بعد
Table propertiesروي آن کلیک راست کرده و گزینه 

را انتخاب می کنیم.

انتخاب گزینه روبرو



١١

 از پنجرهTable قسمت ،size پهناي ستون هاي جدول را
در پایین optionsبه دلخواه انتخاب کنید. سپس کادر 

صفحه را باز کنید



١٢

 در این قسمت اندازه هاي بالا، پایین، چپ و راست را مانند
را انتخاب می okشکل زیر صفر می کنیم و سپس گزینه

کنیم.


